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y = Introduccion

El presente Manual de Procedimientos, contiene la descripcion de dos de los
procesos que realiza el personal adscrito a la Unidad de Implementacion de lgualdad
de Género entre Mujeres y Hombres para el Estado de Baja California Sur, que
resulta ser una guia practica, clara y especifica para el ejecutor como una
herramienta de facil comprensién con la finalidad de contribuir al buen desempefio

de las actividades que la Unidad realiza.

Este manual es de observancia general, se usara como instrumento de informacién
y de consulta, estableciendo de forma gréfica y ordenada paso a paso los principales
procedimientos que se realizan, asi como los pasos necesarios para lograr culminar

con éxito las actividades laborales encomendadas.

Su actualizacién esta sujeto en la medida que se presenten variaciones o cambios

en la ejecucion de los procedimientos que en este documento se precisan.

Este manual es una guia integral que asegura la conformidad con las normativas y
procedimientos establecidos, promoviendo la transparencia, |a eficiencia y la equidad
en todas nuestras actividades. Su adecuada implementacion es crucial para el
avance continuo hacia una sociedad mas equitativa y justa. Agradecemos su
compromiso con estos procedimientos y su contribucién a la misién de nuestra
Unidad.




Organigrama
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3. Objetivo del manual

Plasmar de forma clara y detallada los procesos de actividades especificas que se
desarrollan en la Unidad de Implementacién de Igualdad de Género entre Mujeres y
Hombres para el Estado de Baja California Sur como una herramienta de utilidad

para orientar tanto al personal de nuevo ingreso como al ya existente.

Asi como proporcionar directrices claras y estandarizadas para la gestién de
adquisiciones de recursos materiales y la imparticién de capacitaciones dentro del
Instituto Sudcaliforniano de las Mujeres. A través de la definicidn precisa de
procedimientos, el manual busca asegurar la eficiencia, transparencia y efectividad
en la adquisicion de equipamiento y suministros, asi como en la formacion del
personal, con el fin de optimizar los recursos, mejorar el desempefio institucional y
apoyar el cumplimiento de la mision del Instituto en la promocién de la igualdad de

genero y el empoderamiento de las mujeres.




4.

Presentacion de los Procedimientos

a) Procedimiento interno para llevar a cabo la solicitud de adquisiciones de los
recursos materiales para equipamiento y suministro de la Unidad.

b) Operacion de créditos a mujeres emprendedoras.




Instituto Sudcaliforniano
de las Mujeres
“ohierno de Baia California Sur

Unidad de Implementacién de Igualdad de Género entre
Mujeres y Hombres para el Estado de Baja California Sur

a) Procedimiento interno para llevar a cabo la solicitud de
adquisiciones de los recursos materiales para equipamiento
y suministro de la Unidad.

Detectar e identificar el llenado de formatos para llevar a cabo los procedimientos de

adquisiciones de recursos materiales y conocer las funciones de las areas que

participan.




Instituto Sudcaliforniano de las Mujeres PROC- UIIGMH-BCS -01

Nombre del Procedimiento:
Procedimiento interno para llevar a cabo la solicitud de :

adquisiciones de los recursos materiales para equipamiento y Fesha: 16iteizbzd
suministro de la Unidad.

Unidad Administrativa:
Unidad de Implementacién de
Igualdad de Género entre
Mujeres y Hombres para el
Estado de Baja California Sur

Area Responsable: Versién: 10

Unidad de
Implementacién de
Igualdad de Género
entre Mujeres y Hombres | Pagina: 1de 2
para el Estado de Baja
California Sur

Objetivo:

Detectar e identificar el llenado de formatos para llevar
a cabo los procedimientos de adquisiciones de
recursos materiales y conocer las funciones de las
areas gue participan.

Alcance:

La aplicacion de este procedimiento se enfoca al
enlace administrativo de la Unidad de Implementacién
de Igualdad de Género entre Mujeres y Hombres para
el Estado de Baja California Sur y el enlace
administrativo de la Unidad de Asistencia
Administrativa y Contable del Instituto Sudcaliforniano
de las Mujeres.

Normas de Operacion:

e Ley del Instituto Sudcaliforniano de las Mujeres.

e Reglamento interior del Instituto Sudcaliforniano
de las Mujeres.

e Manual Especifico de Organizacion de la
Unidad de Implementacién de Igualdad de
Género entre Mujeres y Hombres para el
Estado de Baja California Sur.




Clave del Procedimiento

Instituto sudcaliforniano de las Mujeres PROC- UIIGMH-BCS -01

Nombre del Procedimiento:

Procedimiento interno para llevar a cabo la solicitud de
adquisiciones de los recursos materiales para equipamiento Fecha: 16/12/2024
y suministro de la Unidad.

Unidad Administrativa: Area Responsable: Versién 1.0

Unidad de Implementacién de | Unidad de Pagina: 2 de 2

Ilgualdad de Género entre | Implementacion de :

Mujeres y Hombres para el | Igualdad de Género entre

Estado de Baja California Sur | Mujeres y Hombres para Tiempo: De 1 a 21
el Estado de Baja dias
California Sur

10







Descripcion de Actividades

Responsable

Descripcion de la
Actividad

Documento de

Titular de la Unidad de
Implementacion de
Igualdad de Género
entre Mujeres y Hombres
para el Estado de Baja
California Sur

Recepcion de solicitud del
programa o departamento
solicitante.

Trabajo

Oficio de solicitud

Titular de la Unidad de
Implementacién de
Igualdad de Género
entre Mujeres y Hombres
para el Estado de Baja
California Sur

Elaboracion de oficio de
solicitud y llenado de formato
para adquisiciones, los
cuales deberan contener las
caracteristicas del bien o
mueble a adquirir, asi como
el uso que se le dara al
mismo y la fecha de entrega.

En caso de ser necesario,
especificar el programa al
que sera asignado.

Adjuntar ejemplo del bien a
adquirir.

Oficio de  solicitud
dirigido a la Titular de la
Unidad de Asistencia
Administrativa y
Contable del ISMujeres,
autorizado por Direccion
General.

Solicitud de adquisicion
de materiales, bienes y
servicios.

Responsable de la
recepcion de solicitudes
de la Unidad de
Asistencia Administrativa
y Contable del ISMujeres

Recepcién de solicitud.

N/A

Titular de la Unidad de
Asistencia Administrativa
y Contable del ISMujeres

Atendera en tiempo y forma
la solicitud.

Notificara al area solicitante
la adquisicion de los bienes

Correo electrénico.

11




Titular o auxiliar de la

Unidad de
Implementacion de
Ilgualdad de Geénero

entre Mujeres y Hombres
para el Estado de Baja
California Sur

Elaboracion de solicitud de
suministro de bienes vy
materiales adquiridos.

En caso de ser necesario, se
especificara el nombre de la

persona resguardante del
bien y el periodo de
resguardo.

Documento fisico y/o
digital (correo
electrénico).

Titular de la Unidad de
Asistencia Administrativa
y Contable del ISMujeres

Entrega de bienes y
muebles adquiridos segun
lo especificado en el paso 5.

Registro de salida de
almaceén.

Resguardo de bienes y

muebles.

Clave del
Procedimiento

Instituto sudcaliforniano de las Mujeres PROC- UIIGMH-BCS -

01

Nombre del Procedimiento:

Procedimiento interno para llevar a cabo la solicitud de

adquisiciones de los recursos materiales para equipamiento y | Fecha: | 16/12/2024
suministro de la Unidad.

Unidad Area Responsable: Version 1.0
Administrativa: Unidad de Implementacion de Igualdad de Pagina: 2 de 2
Unidad de | Género entre Mujeres y Hombres para el

Implementacion de | Estado de Baja California Sur

Ilgualdad de Género

entre  Mujeres vy Tiempo: Do 1821
Hombres para el dias
Estado de Baja

California Sur

12




Elaboracion de solicitud de
Titular o auxiliar de la | suministro de bienes Yy

Unidad de | materiales adquiridos.
Implementacion de Documento fisico vy/o
5 |lgualdad de Género | Encaso de ser necesario, se | digital (correo

entre Mujeres y Hombres | especificara el nombre de la | electrénico).
para el Estado de Baja | persona resguardante del
California Sur bien y el periodo de
resguardo.

Registro de salida de
Titular de la Unidad de | Entrega de bienes y almacén.
6 | Asistencia Administrativa | muebles adquiridos segun
y Contable del ISMujeres | lo especificado en el paso 5. | Resguardo de bienes y
muebles.

Clave del
Procedimiento
PROC- UIIGMH-BCS -
01

Instituto sudcaliforniano de las Mujeres

Nombre del Procedimiento:
Procedimiento interno para llevar a cabo la solicitud de

adquisiciones de los recursos materiales para equipamiento y | Fecha: | 16/12/2024
suministro de la Unidad.

Unidad Area Responsable: Versién 1.0
Administrativa: Unidad de Implementacion de Igualdad de Pagina: 2 de 2
Unidad de | Género entre Mujeres y Hombres para el

Implementacién de | Estado de Baja California Sur
lgualdad de Género
entre  Mujeres vy Tiempo:
Hombres para el
Estado de Baja
California Sur

De 1 a 21
dias

12
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Instituto Sudcaliforniano
de las Mujeres
Cobierno de Baja California Sur

Unidad de Implementacién de Igualdad de Género entre
Mujeres y Hombres para el Estado de Baja California Sur

a) Operacién de créditos a mujeres emprendedoras

Contribuir en el desarrollo de capacitaciones y habilidades del personal del servicio
publico del Gobierno del Estado, para el fortalecimiento de la transversalidad de la
perspectiva de género, en favor de |la prevencion de todas las formas de desigualdad,
discriminacion y violencia contra las mujeres, asi como el reconocimiento de la

igualdad sustantiva dentro de los espacios laborales de la administracion publica.




Instituto Sudcaliforniano de las Mujeres

Clave del Procedimiento

Nombre del Procedimiento:

Operacion de créditos a mujeres emprendedoras

PROC- UIIGMH-BCS -02
Fecha: 16/12/2024

Unidad Administrativa:
Unidad de Implementacion de
la Igualdad de Género entre
Mujeres y Hombres para el
Estado de Baja California Sur

Area Responsable:

Créditos a Mujeres | yersién: 1.0

Emprendedoras

Pagina: 1de?2

Objetivo:

Contribuir en la creacién y/o permanencia de las
actividades productivas de las mujeres en el Estado,
que incidan en su incorporacién en la vida econémica
y en condiciones de igualdad de género, asi como la
generaciéon de empleos para otras mujeres.

Alcance:

Mujeres mayores de 18 afios que radican en el
Estado de Baja California Sur

Normas de Operacion:

Ley del Instituto Sudcaliforniano de las
Mujeres.

Reglamento Interior del Instituto
Sudcaliforniano de las Mujeres

Lineamientos para la Operacion del Programa
de Apoyo al Bienestar de Mujeres
Emprendedoras (PABME) para el Ejercicio
Fiscal 2023

16




Instituto sudcaliforniano de las Mujeres

Clave del Procedimiento

PROC- UIIGMH-BCS-02
Nombre del Procedimiento: Fecha: 16/12/2024
Operacion de créditos a mujeres emprendedoras
Unidad Administrativa: | Area Responsable: Version 1.0
Unidad de Implementacién | Programa  Apoyo  al Pagina: 2de 2
de la Igualdad de Género | Bienestar de Mujeres Tiempo: Tres etapas de
entre Mujeres y Hombres | Emprendedoras créditosde2a 3
para el Estado de Baja meses
California Sur

Responsable

Jefatura de
Departamento de
Créditos a Mujeres
Emprendedoras

Descripcion de Actividades

Descripcion de la
Actividad

Atencion personalizada a
beneficiarias que solicitan
informacién  acerca  del
programa, esta actividad
puede llevarse a cabo de
forma presencial, via
telefonica, mensaje de texto
o correo electrénico.

Elaboracion del Lineamiento

Documento de Trabaj_o

Lineamiento para la
Operacion del Programa
de Apoyo al Bienestar de

para la Operacion del | Mujeres Emprendedoras
2 Programa de Apoyo al (anexo 1)
Jefatura de Bienestar de Mujeres
Departamento de Emprendedoras 2023
Créditos a Mujeres | Presentacion del Programa
3 Emprendedoras ante del Consejo Consultivo
del ISMUJERES
Coordinacion
4 T e
interinstitucional
Jefatura de Integracion de propuesta de e
: B Flyer con criterios de
Departamento de lista de beneficiarias e i
) el . elegibilidad y requisitos
Créditos a Mujeres (anexo 2)
Emprendedoras) )
Presentacién de lista de
Jefatura de beneficiarias ante del
6 Departamento de Comité Evaluador de
Créditos a Mujeres Proyectos (CEP)del
Emprendedoras ISMUJERES para su
aprobacion

17




Enlaces de los cinco
municipios, que
forman parte de los

Recepcion de documentos
de beneficiarias

t CDM en el area de
empoderamiento
econdémico
Generacion de folios de
beneficiarias en el Sistema | Formato de solicitud de
8 Informatico del Gobierno de crédito 2023
Baja California Sur (anexo 3)
(SIGBCS)
Publicacion de la lista de
Jefatura de beneficiarias en las paginas
9 Departamento de oficiales del ISMUJERES vy
Créditos a Mujeres | la Secretaria del Trabajo,
Emprendedoras Bienestar y Desarrollo Social
Solicitud de recurso para
créditos y gastos de
operacion a la Jefatura de la .
10 Died Asistencia o
Administrativa y Contable
del ISMUJERES
Jefatura de Firma de las beneficiaras de
Departamento de los documentos
Creditos a Mujeres | administrativos que
Emprendedoras y acreditan su crédito
Enlaces de los cinco
L municipios que forman
parte de los CDM en
el area de
empoderamiento
econdémico
Unidad de Asistencia | Dispersiéon  del  recurso
Administrativa y aprobado para los créditos a
12 Contable del través de transferencia
ISMUJERES electronica en las cuentas

18




bancarias a nombre de las

beneficiarias
Jefatura de | Seguimiento de la
Departamento de | recuperacion del recurso a
Creéditos a Mujeres |través de los pagos de
Emprendedoras y | reembolso de las

13 Enlaces de los cinco | beneficiarias
municipios que forman
parte de los CDM en el
area de
empoderamiento
econoémico
Jefatura de | Monitoreo de ejercicio del
Departamento de | recurso por parte de las
Creditos a Mujeres | beneficiarias, a través de
Emprendedoras y | visitas de  supervision, | Entrevista a beneficiarias
Enlaces de los cinco | aplicacion de entrevistas, (anexo 4)
L municipios que forman | memoria fotografica y videos Memoria fotografica

parte de los CDM en el | testimoniales de casos de (anexo 5)
area de | éxito
empoderamiento
econémico

Clave del

Instituto sudcaliforniano de las Mujeres Procedimiento
PROC- UIIGMH-BCS-02

Nombre del Procedimiento: Fecha: 16/12/2024
Operacién de créditos a mujeres emprendedoras

Unidad Versiéon 1.0
Administrativa: | Pagina: 2de 2

Tiempo: | Tres etapas
de créditos de
2 a 3 meses

Area Responsable:
Programa Apoyo al Bienestar de
Mujeres Emprendedoras

Unidad de
Implementacion de la
Igualdad de Género
entre Mujeres y
Hombres para el Estado
de Baja California Sur

19




Diagrama de flujo del procedimiento

Inicio

Elaboracion y publicacion
de Lineamientos CME 2024

Sesién con Consejo v

Consultivo del
ISMUJERES

Permanente

Coordinacion
Interinstitucional

%

v

Generacion de folios en el
SIGBCS

Recepcion de
documentos de 1
beneficiarias

'

PrEm

Publicacion de lista de
beneficiarias

Monitoreo del
emprendimiento de |
beneficiarias

v

Solicitud de
recurso a JUAAC

Seguimiento de
reembolsos

|

Atencion
personalizada a
beneficiarias

Propuesta de lista de
beneficiarias

Sesion con CEP

Firma de documentos

por beneficiarias

Dispersién del recurso
de créditos
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Glosario

ISMUJERES: Instituto Sudcaliforniano de las Mujeres.

Manual: Documento que contiene, en una forma ordenada y sistematica,
informacidn y/o instrucciones que se consideran necesarios para realizar un
procedimiento.

U.I: Unidad de Implementacion
U.A.A.C: Unidad de Asistencia Administrativa y Contable

Procedimiento: Sucesién cronolégica y secuencial de operaciones
relacionadas entre si y ejecutadas con determinado método.

CDM: Centro de Desarrollo para las Mujeres
SIGBCS: Sistema Informatico del Gobierno de Baja California Sur

CEP: Comité Evaluador de Proyectos

. Bibliografia

Ley del Instituto Sudcaliforniano de las Mujeres vigente desde 31 de julio de
1999. Ultima reforma publicada en el Boletin Oficial del Gobierno del Estado
de Baja California Sur, nimero 50, con fecha 14 de diciembre de 2021.

Reglamento Interior del Instituto Sudcaliforniano de las Mujeres. Ultima
reforma publicada en el Boletin Oficial del Gobierno del Estado de Baja
California Sur, niumero 13, con fecha 22 de febrero de 2023

Guia Técnica para la elaboracién de Manuales de Organizacion emitida por la
Contraloria General del Estado de Baja California Sur. Ultima reforma
publicada en el Boletin Oficial del Gobierno del Estado de Baja California Sur,
namero 41, con fecha de 18 de julio de 2023.




7. Anexos

b) Procedimiento interno para llevar a cabo la solicitud de adquisiciones de
los recursos materiales para equipamiento y suministro de la Unidad.

Anexo 1. Oficio de solicitud por la Unidad de Implementacién:

Orfizece ISMADAE
Asunto: solicitud

1 #09
compra eguipamiento para calulares

Lz Paz, Sajs California

Elisa Araceli Lee Ledn
Jefa de la Unidad de Asistencia Administrativa
¥y Contable del Instituto Sudcaliforniano de las Mujeres

A traves de la presents y con la finahdad de garantizar la aperatvidad del nstitums
Sudcalifornians o las Muleres, asl como de los servicios Que este brinda a la ciudaclania
del Estado de Baja California Sur, solicito a usted de cy apoya y colaboracion para que se
realicen |las gestionss pertinentes parz llevar 2 2abo i compra de los sigulfentss articulos
1 Un protectsr para praritatla vidrio termplade del teléfono calular BOCO FS BLACK
madelo 23049PC DB, que sera utilizade gara proteccion del eguipo asignads al
miocule fijo La Paz,
2 Clavija adaptaciors de corriente SUNGRS0 @ carrients amenicang, para el SN0 de
telefono antes mencionado

Sin otro en particular, queds al pendiente de sus dudas v cormentarios

Responsable del Area Solicitante Vo. Bo,
Gerardoe Murillo Valenzuels Elisa Araceli Lee Ledn
Jefe de la Unidad de |mplernentacién Jefa ce la Unidad de Asistencia
de la lgusidac ce Genero entre i ujEres Adrministrativa vy Contable del institute

¥ Hombres para el Estado de Baja Sudcaliforniano de las Mujerss
Calforma Sur

Autorizo
Irene Berenice Serrato Flores
Directora Ceneral det Instituto Sudcaliforniana
cle las Mujeres

SERPATC T

FORMIANL DI LS 1
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Anexo 2. Solicitud de adquisicion de materiales, bienes y servicios:

SOLICITUD DE ADQUISICION DE
MATERIALES, BIENES Y SERVICIOS

No. SOLICITUD: urg11/2022
UMIDAD DE IMPLEMEMTACION DE LA IGUALDAD OE GENERD ENTRE
AREA SOLICITANTE: MUJERESY HOMERES
LUGAR: LAPAZ B.CS. FECHA: _12-feb-2022

CANTIDAD UNIDAD DESCRIPCION DE LOS BIENES Y0 SERVICIOS RHELIUE = PR
¥

. F'IEZ A = PROTECTOR DE PANTALLA DE VIDRIO TEMPLADO PARA EL EQUIPO POCO
F5 BLACK MODELOD 23043PCD8G

1 PIEZA CLAYIJA ADAPTADOR DE CORRIENTE EUHDPEU A CORRIENTE AMERICANO |

JUSTIFICACION ! OBSERYACIONES: SLIBTOT AL

2024 { UNIDAD DE IMPLEMENTACION Isolicitud de la compra de VA
1. Un protector para pantalla vidrio templado del teléfono celular POCO F5 TOTAL|[
BLACK, el articulo solicitado sera utilizado para proteccién del equipo de
telefonia celular asignado al mddulo fijo la paz.

2. Una Clavija Adaptador Corriente Europeo a americano { a 12 de febrero de 2024

1 RESPONSABLE DEL AREA 5 Yo. Bo. DEPARTAMENTO DE
SOLICITANTE REGURSOS MATERIALES ¥ HUMANOS

SELLO DE 100

GERARDO MURILLO YALENZUELA ANA KAREN DE JESUS OSUNA RODRIGUEZ

| IGUALDAD DE GENERO ENTRE MUJERES RECURSOS MATERIALES ¥ HUMANDS
L i X HOMBRER .

} ¥o.Bo. CONTROL PRESUPUESTAL 4 AUTORIZO

PERLA IRIS SEPULYEDA MUfiDZ ELISA ARACELI LEE LEON

ASISTENCIA ADMINISTRATIVA Y
RECURS0S FINANCIEROS CONTABLE DEL INSTITUTO

0o L OSSN NS A — SUDCALIFORNIANO DE LAS MUJERES

23




Anexo 3. Oficio de solicitud de Programas Federales:

oficio: REFLMGIO/M£1/2024
Asunto: Compra de boletos de avian
i 25 de unio de 2024

Terrneks Fockeral o
berare de Bajs Calitmis
ko ke Codprrmsnon el Valls de Serta Doerir

AR, ai el TS acviversinnin o bn pubiiencicn del Aoy

Gerarde Murillo Valenzuela
Jefe de la Unidad de Implementacion de la Igualdad de Género
entre Mujeres y Hombres para el estado de Baja California sur

AT'N Elisa Araceli Les Leon
Jefa de la Unidad de Asistencia Administrativa
¥ Contable del Institute sudcaliforniano de las Mujeres

-atiformiana de Muieres, d
us hijas @ hijos en gtuacion de
mientos e fa comision Nagi

reobia st
ncig extrerns g tray
ara Praveniry Ereadi

dades pata ls protacoion y resguardo de
5 che un refugio termporal operadg

rla Viglencia contra las Mujeres

FCOMANIIM]

En razdn de lo anterior, tengo a bien solicitar de la manera mas atenta se reslice el trémite
correspandients para la compra de boletos de avien, pars las siguientes pereanas

Nombre

AL
Esparzs Cota

wndra Lizbeth | Mia Val
Qrtegs Espaiza

Rafina Lirheth

Martinez Esparza

Ervigjue Alejandro
arza Cota

Edad

29 aros

| ano 3 meses

10 anis

Sanos

Fecha de
nacimianto

02/57/1994

OBOA0N

OTNZ208

[esting

Tiiyana

Tiuans

Tiuana

lpe de viale

Solo Ida

Seiolda

Sala lda

e z a lista de especificaciorieos carrespondientos en la solicitud REFUCION034/2024, o zrterio:
perteneciente al rubro de 4 Cperacion, "Transporte vinculado a mujeres usuarias” dal Relugio de
Wadia Caming para Mujeres, sus Mijaz e Hijos en situacion de Violenciz por oarte de Programa de
Apeye para Refugios Especializados para Mujeres Victimas de Viclencia de Género, sus Hijas e
Hijos, soiicito su apoyo para gue se cotiosn los vusios con fecha del 08 o 00 de Julia

Agradezcs de antemang 1z atencion &l presente y aprovecho ld ocasion para envisrle un cordisl
1k

Responsable del area Solicitante Vo. Bo.

Viridiana Diaz Facio Gerardo Murillo Valenzuela
Directora del Refugio de Medio Camino para Jefe de la Unidad de Implemeantacion de la
Mujeres, sus Hijas e Hijos en Situacion de Iguaidad de Genero entre Mujeres y

Violencia Hembres para el Estado de B.C.S.

Vo. Bo. Autorizo
Elisa Araceli Lee Leon irene Berenice Serrato Flores
Jefa de la Unidad de Asistencia administrativa y Directora Ceneral del Instituto
Contable del Instituto Sudcaliforniano de las Sudcaliforniano de las Mujeres
Mujeres

ol | M PRItEr T

RO R
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Anexo 4. Solicitud de

adquisicion de materiales, bienes y servicios de Programas
Federales:

o ‘\. Instituta ?udcniifc«wz%mxx SOLJCITUD DE ADQU!SIC!ON DE
BB s e oot MATERIALES, BIENES Y SERVICIOS

No. SOLICITUD: Refugio/i35/2024

REFUGIO PARA MUJERES EN SITUACION DE VIOLENCIA, SUS HIJAS E
AREA SOLICITANTE: HUOS

LUGAR: LAPAZBCS

.................. FECHA: __25-un-2024
CANTIDAC UNIDAD DESCRIPCION DE LOS BIENES Y10 SER¥ICIOS idl St el o
1 Servicio Boleto de avion para adulto de 29 afios con destino a tijuana (solo ida) | $0.00

1 I Servicio

Boleto de avion para infante de 1 afio con 3 meses oon destino a tijuana (solo ida)

Buoleto de avion para infante de 10 afios con destino a tijuana (solo ida)

| Servicio

Boleta de avion para infante de 5 afios con desting a tijuana [solo ida)

JUSTIFICACION ! OBSERYACIONES: »

" suBTOTAL
2024 { REFUGIO DE MEDIO CAMINO PARA MUJERES, SUS HIJAS E HIJOS EN T
SITUACION DE YIOLENCIA { Compra de boletos de avion para trasladar a usuaria TOTAL 0.00
§ a sus hijas e hijos con su red de apoyo a la ciudad de tijuana, es importante 59

mencionar que se cuenta con $30,000.00 perteneciente al rubro de A. Dperacidn,
=Transporte vinculado a mujeres usuarias= del Refugio de Medio Camino para
Muijeres, sus Hijas e Hijos en situacion de Yiolencia por parte del Programa de
Apogo para Refugios Especializados para Muj Yicti de Yiolencia de
Género, sus Hijas e Hijos.

N RESPONSABLE DEL AREA

2 Yo. Bo. DEPARTAMENTO DE
SOLICITANTE

'RECURS0S MATERIALES Y HUMANOS

SELL! CIBIDO

YIRIDIANA DIAZ FACIO

REFUGIO PARA MUJERES EN SITUACION
DE VIOLENCIA, SUS HIJAS E HIJOS RECURS0S MATERIALES Y HUMANOS

ANA KAREN DE JESUS OSUNA RODRIGUEZ

¥Yo.Bo. CONTROL PRESUPUESTAL | 4 AUTORIZO

PERLA IRI$ SEPULYEDA MURAD2Z ELISA ARACELI LEE LEON

ASISTENCIA ADMINISTRATIVA T
CONTABLE DEL INSTITUTO
SUDCALIFORNIANO DE LAS MUJERES

RECURSO0S FINANCIEROS
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c) Operacion de créditos a mujeres emprendedoras

Anexo 1. Convocatoria
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