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1. Introduccioén

El presente Manual de Procedimientos, contiene la descripcion de dos de los
procesos que realiza el personal adscrito a la Unidad de Planeacién, Programacion,
Diagnéstico y Transparencia del Instituto Sudcaliforniano de las Mujeres, que resulta
ser una guia practica, clara y especifica para el ejecutor como una herramienta de
facil comprension con la finalidad de contribuir al buen desempefio de las actividades
que la Unidad realiza.

Este manual es de observancia general, se usara como instrumento de informacién
y de consulta, estableciendo de forma grafica y ordenada paso a paso los principales
procedimientos que se realizan, asi como los pasos necesarios para lograr culminar
con éxito las actividades laborales encomendadas.

Su actualizacion esta sujeto en la medida que se presenten variaciones o cambios
en la ejecucion de los procedimientos que en este documento se precisan.




2. Organigrama Especifico de la Unidad de Planeacién,
Programacion, Diagnéstico y Transparencia

Titular de la Unidad de
Planeacion, Programacion,
Diagnéstico y Transparencia

Jefatura de Departamento de Aucxiliar de Transparencia
Planeacion




3. Objetivo del manual

Plasmar de forma clara y detallada los procesos de actividades especificas que se
desarrollan en la Unidad de Planeacion, Programacion, Diagndstico y Transparencia
del Instituto Sudcaliforniano de las Mujeres como una herramienta de utilidad para
orientar tanto al personal de nuevo ingreso como al ya existente.

El presente Manual de Procedimientos es un instrumento de apoyo administrativo
donde se establecen elementos técnicos-metodologicos de las tareas asignadas al
area como una guia que contribuya a la 6ptima operacion y desarrollo de procesos
y actividades especificas, sirviendo para dirigir el trabajo y compromiso de los
servidores publicos sin importar el grado de jerarquia de la estructura organica, pues
ayuda a cumplir los objetivos y promover los principios rectores del Instituto
Sudcaliforniano de las Mujeres como la transparencia, honestidad, eficiencia y
rendicion de cuentas a la ciudadania, sobre recursos humanos, financieros,
materiales y tecnoldgicos destinados a cumplir los objetivos.




. Presentacion de los Procedimientos

Procedimiento para atender las solicitudes de informacién del Portal Nacional
de Transparencia.

Procedimiento interno para la atencion vy captura de las obligaciones de
transparencia del Instituto Sudcaliforniano de las Mujeres.




“‘w Institute Sudcaliforniano
4 de las Mujeres
Gobieme de Baja California Sur

ety

Unidad de Planeacién, Programacién,
Diagnéstico y Transparencia

a. Procedimiento para atender las solicitudes de informacion del
Portal Nacional de Transparencia

Atender a través del portal de la Plataforma Nacional de Transparencia (PNT) las
solicitudes de informacion de la ciudadania para los sujetos obligados con la finalidad
de garantizar el derecho de acceso a la informacion publica.

La Paz, Baja California Sur, diciembre 2024.
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Instituto Sudcaliforniano de las Mujeres Clave del Procedimiento

PROC-UPPDT-01

Nombre del Procedimiento: Fecha: 07/08/2024
Atencion a las solicitudes de informacion del Portal Nacional de
Transparencia como sujeto obligado.

Unidad Administrativa: Area Responsable: Version: 1.0
Unidad de Planeacion, Unidad de Planeacion, Pagina: 1 de 1
Programacion, Diagndstico y Programacion, Diagnostico y

Transparencia Transparencia

Objetivo: Garantizar el derecho de acceso a la informacion publica como

sujeto obligado en cumplimiento a la Ley de Transparencia y
Acceso a la Informacién Publica.

Alcance: Cada una de las personas solicitantes de informacion a través
de la Plataforma Nacional de Transparencia para atender y
garantizar su derecho de acceso a la informacion publica y
proteccién de datos.

Normas de Operacién: e La Ley Federal de Transparencia y Acceso a la
Informacion Publica.

e Leyde Transparencia y Acceso a la Informacion para el
Estado de Baja California Sur.

e LeydelInstituto Sudcalifomiano de las Muijeres.
e Manual Especifico de Organizacién de la Unidad de

Planeacion, Programacion, Diagnéstico y
Transparencia
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Instituto sudcaliforniano de las Mujeres

Clave del Procedimiento
PROC-UPPDT-01

Nombre del Procedimiento: Fecha: 07/08/2024
Atencion a las solicitudes de informacion del Portal Nacional de
Transparencia como sujeto obligado.
Unidad Administrativa: Area Responsable: Version 1.0
Unidad de Planeacion, Unidad de Planeacion, Pagina: 1de?2
Programacion, Diagnéstico y Programacion, Diagnostico y Tiempo: De 1 a 21 dias
Transparencia Transparencia

Descripcion de Actividades
Paso Responsable Descripcion de la Documento de Trabajo

Titular de la Unidad de

1 Planeacion, Programacién,
Diagnostico y
Transparencia

Actividad
Ingreso al portal de

Transparencia:
www.plataformadetransparencia.org.mx

con el usuario y clave asignada al
titular de la unidad para el acceso
al SISAI 2.0 (Se recomienda el
Ingreso diario para la verificar
posibles nuevas solitudes)

2
3
4
Titular o auxiliar de la
5 Unidad de Planeacion,
Programacion, Diagnéstico
y Transparencia
6
7

Elegir “Unidad de Transparencia”

Elegir “Recepcion de solicitudes
de transparencia”

Verificar que el estado e
institucion sea el correspondiente
a Baja California Sur e
ISMUJERES. Dar click en
“‘Buscar”

Pagina web oficial de la PNT

De haber una nueva solicitud “sin
turnar” dar click en “folio” y revisar
el contenido de la solicitud.

Una vez revisada, elegir la
solicitud y dar click en “Atendera
la Unidad de Transparencia”

Elegir el tema relacionado con la
solicitud a responder, quedando
asi por tumada y “aceptada”;
continuar con el proceso de
respuesta.

Titular de la Unidad de

8 Planeacién, Programacion,
Diagnostico y
Transparencia

Dependiendo de la informacion
solicitada se tuma al area
responsable de poseer la
informacién, es importante
especificar la fecha limite para
recabar la respuesta.

Escrito en documento fisico y
digital via correo electronico
oficial para pedir la informacion
solicitada

O bien, si bien la informacion
solicitada no correspondiera,
elaborar oficio de no procedencia
argumentado la razén y continuar
con el paso 12. El oficio se
adjunta en formato PDF

Oficio de respuesta de no
procedente

$




10

Responsable del area que
posee la informacion

Atendera en tiempo y forma la
solicitud de informacion requerida.
Entregara la informacion recabada
a la Unidad de Planeacion

Documento fisico y digital
editable via correo electronico
oficial con la respuesta

11

12

13

14

15

16

17

18

Titular o auxiliar de la
Unidad de Planeacion,
Programacion, Diagnostico
y Transparencia

Elaborar el oficio de respuesta
que se adjuntara en la plataforma
en formato PDF

Oficio de respuesta

Ingreso al portal de
Transparencia, elegir unidad de
transparencia, dar click a
‘respuesta de solicitudes de
transparencia”

Seleccionar el folio de la solicitud
a dar respuesta, una vez
seleccionada, dar click en “Dar
respuesta”

Seguimiento a solicitud
electronica, en respuesta a aplicar
se recomienda elegir “Notificacion
de respuesta de informacién
disponible via PNT” click en
“continuar”

Capturar la respuesta en el
espacio asignado hasta 4000
caracteres

Adjuntar el oficio de respuesta
elaborado por la Unidad de
Transparencia en “adjuntar
archivo”

De haber algiin anexo u otro
documento a adjuntar seleccionar
el [+]

Capturar en la seccion “No. de
preguntas” el nimero de
preguntas que se respondieron.
Dar click en “Guardar”

Saldra una ventana con la
leyenda “La informacion se
almacend correctamente”, el
estatus actual de la solicitud se da
por “Terminada”

Péagina web oficial de la PNT
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Instituto Sudcaliforniano de las Mujeres Clave del Procedimiento

PROC-UPPDT-01
Nombre del Procedimiento: Fecha: 07/08/2024
Atencién a las solicitudes de informacion del Portal Nacional de
Transparencia como sujeto obligado
Unidad Administrativa: Area Responsable: Version: 1.0
Unidad de Planeacion, | Unidad de Planeacién, [ pagina: 1 de 2
Programacion,  Diagndstico  y | Programacion, Diagnostico vy Tiempo: 1a21dias
Transparencia Transparencia )

Titular de la Unidad de Responsable del area que

posee la informacion

Planeacion, Programacion,
Diagnostico y Transparencia

Ciudadania

v Inicio: 0
ciudadano solicitante

1 Ingreso al

portal de

Transparencia

v

Elegir “Unidad de
Transparencia”

v

Elegir “Recepcién
de solicitudes de
transparencia™

v

4 Verificar que el estado e
institucion sea el
correspondiente a Baja
California Sur e
ISMUJERES. Dar click en
“Buscar”

v

Nueva solicitud “sin
turnar”; click en el
“folio” y revisar el

contenido.

v

6 Seleccionar la solicitud y
click en “Atendera la
Unidad de Transparencia”

v

if Elegir el tema y queda asi
por turnada y aceptada la
solicitud.

v

12




—» | Elaboracion de Oficio de [«

solicitud

proceden
te

Se turna al area

10

responsable de la
informacion.

Recaba la respuesta de
la solicitud y entrega la
informacion recabada a
la unidad de planeacion

9 respuesta

Ingreso al portal de Transparencia,
elegir unidad de Transparencia, click
en “Respuesta de solicitudes de
transparencia™

13

14

15

16

17

18

v

Seleccionar el folio a dar
respuesta, una vez
seleccionada, dar click en “Dar
respuesta”

. En respuesta a aplicar se
recomienda elegir “Notificacion de
respuesta de informacion
disponible via PNT" click en
“continuar

v

Capturar la respuesta en el
espacio asignado hasta 4000
caracteres

v

Adjuntar el oficio de respuesta en
“adjuntar archivo” De haber
algun anexo u otro documento a
adjuntar seleccionar el [+]

v

Capturar en “No. de preguntas” el
numero de preguntas que se
respondieron. Click en “Guardar”

v

ventana con la leyenda “La
informacion se almacend
correctamente”, el estatus
actual de la solicitud se da por
“Terminada”

v

Fin
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Iinstituto Sudcaliforniano
de fas Mujeres
soblermo de Baja California Sur

Unidad de Planeacién, Programacion,
Diagnoéstico y Transparencia

b. Procedimiento interno para la atencion y captura de las
obligaciones de transparencia del Instituto Sudcaliforniano de las
Mujeres.

La Unidad de Planeacién, Programacion, Diagnéstico y Transparencia atendera 43
fracciones de los cuales se desprenden 71 formatos en archivo Excel, aprobados en
la tabla de aplicabilidad para el Instituto Sudcaliforniano de las Mujeres; los formatos
seran canalizados para su respectivo llenado a las Unidades o Areas que generan'y
poseen la informacion, para su posterior captura en la pagina web de la Plataforma
Nacional de Transparencia (PNT) y en la pagina web del ISMUJERES en el apartado
de Transparencia — Informacién Publica Obligatoria.

Se desglosa calendario anual de la captura de los formatos de las fracciones:

Trimestre a capturar en la PNT Mes en el que se captura
1 | Enero - Marzo Abril
2 | Abril - Junio Febrero
3 | Febrero - Septiembre Octubre
4 | Octubre - Diciembre Enero (afio siguiente)

La Paz, Baja California Sur, diciembre de 2024.
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Instituto Sudcaliforniano de las Mujeres

Nombre del Procedimiento:
Procedimiento intemo para la atencion y captura de las obligaciones de
transparencia del Instituto Sudcaliforniano de las Mujeres.

Clave del Procedimiento
PROC-UPPDT-02

Fecha: 07/08/2024

Unidad Administrativa:
Unidad de Planeacion,
Programacion, Diagndstico y
Transparencia

Area Responsable: Version: 1.0

Unidad de Planeacion,
Programacion, Diagnostico y
Transparencia

Pagina: 1de1

Objetivo:

Establecer los principios, bases generales y procedimientos
administrativos para la actualizacién trimestral de los portales de
transparencia que se desarrollan en el Instituto Sudcaliforniano de
las Mujeres a través de la Unidad de Planeacion, Programacién,
Diagnostico y Transparencia, permitiendo el acceso a la sociedad
sobre la informacion publica obligatoria en las paginas web
Plataforma Nacional de Transparencia y de ISMUJERES en su
apartado de Transparencia — Informacién Pdblica Obligatoria.

Alcance:

Garantizar el acceso de las personas a la informacion publica,
promoviendo la cultura de la transparencia en la gestion publica y la
rendicion de cuentas del gobierno ante la sociedad, mediante el
inicio de la recopilacion, llenado y publicacién de los formatos de las
fracciones de transparencia, terminando con la descarga de los
comprobantes de cumplimiento emitidos por la Plataforma Nacional
de Transparencia.

Normas de Operacién:

e La Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacion
Publica.

e Leyde Transparencia y Acceso a la Informacién para el Estado
de Baja California Sur.

e Ley del Instituto Sudcalifomiano de las Muijeres.

e Reglamento Interior del Instituto Sudcalifomiano de las Mujeres.

e Acuerdo mediante cual se modifican los Lineamientos Técnicos
Generales para la Publicacion, Homologacion y Estandarizacion

de la Informacion (CONAIP 15/12/2017)

e Sistemas de Portales de Obligaciones de Transparencia (SIPOT)
y el Portal Web del Instituto Sudcaliforniano de las Mujeres.

e Manual Especifico de Organizacién de la Unidad de Planeacion,
Programacion, Diagnéstico y Transparencia

15




Instituto sudcaliforniano de las Mujeres

Clave del Procedimiento

Nombre del Procedimiento:

Procedimiento interno para la atencidn y captura de las obligaciones de
transparencia del Instituto Sudcaliforniano de las Mujeres.

07/08/2024

Unidad Administrativa:
Unidad de Planeacion,
Programacion, Diagnéstico y
Transparencia

Area Responsable:
Unidad de Planeacién, Programacion,
Diagnostico y Transparencia

Version 1.0
Pagina: 1de1
Tiempo: 30 dias

Responsable

Descripcion de Actividades
Descripcion de la

Documento de Trabajo

Titular de la Unidad de
1 Planeacién, Programacion,
Diagndstico y
Transparencia

Actividad
Calendariza y envia las fechas de actualizacion
de la informacién publica obligatoria que se
carga en la PNT y portal web de ISMUJERES
para los 4 trimestres anuales

Formato en Word

Titular de la Unidad de
2 Planeacion, Programacion,
Diagndstico y
Transparencia

Envia a cada Titular de Unidad los formatos de
fracciones en formato Excel que le corresponda
a cada Unidad para su llenado, el cual sera
utilizado durante los 4 trimestres del afio que
corresponda, conservando la informacién
generada por trimestre

Formatos en Excel de las
Fracciones, descargados de la
pagina web de la Plataforma
Nacional de  Transparencia,
dentro del sistema denominado
SIPOT

Titular de la Unidad de
3 Planeacion, Programacion,
Diagnéstico y
Transparencia

Elabora y envia al término de cada trimestre un
oficio dirigido a Titulares de Unidad solicitando
el llenado y entrega con fecha especifica de los
formatos de las fracciones a la UPPDT para su
revision y carga en los portales web de la PNT
y de ISMUJERES

Oficio interno de la UPPDT

Titulares de las Unidades
4 | del Instituto Sudcaliforniano
de las Mujeres

Agregaran en los formatos de las fracciones la
informacion correspondiente a cada formato, ya
que son las Unidades las que generan o poseen
la informacion

Formatos en Excel de las
Fracciones, descargados de la
pagina web de la Plataforma
Nacional de  Transparencia,
dentro del sistema denominado
SIPOT

Titulares de las Unidades
5 | del Instituto Sudcaliforniano
de las Mujeres

Entregaran los formatos de las fracciones a la
UPPDT en la fecha que fue establecida por
oficio interno.

Via correo electronico oficial o por
memoria USB

Titular de la Unidad de
Planeacién, Programacion,
Diagnéstico y
Transparencia

Revisara los formatos de las fracciones para su
posterior carga en la PNT y pagina web de
ISMUJERES

Formatos en Excel de las
Fracciones, descargados de la
pagina web de la Plataforma
Nacional de  Transparencia,
dentro del sistema denominado
SIPOT

Titular de la Unidad de
7 Planeacién, Programacion,
Diagndstico y
Transparencia

Ingreso al portal de la PNT
https://www.plataformadetransparencia.org.mx/
con el usuario y clave asignada al titular de la
Unidad para el acceso al SIPOT

Pagina web oficial de la PNT

Titular de la Unidad de
8 Planeacién, Programacion,
Diagnéstico y
Transparencia

Al término de la carga de los formatos de las
fracciones en la PNT se descargaran los
comprobantes con el estatus “terminado” para
su resguardo

Comprobante de carga en formato
PDF emitido por la PNT

FIN
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Instituto Sudcaliforniano de las Mujeres

Nombre del Procedimiento:
Procedimiento interno para la atencion y captura de las obligaciones de
transparencia del Instituto Sudcaliforniano de las Mujeres.

Fecha:

Clave del Procedimiento
PROC-UPPDT-02

07/08/2024

|
!
4

Unidad Administrativa: Area Responsable: Version: 1.0
Unidad de Planeacion, | Unidad de Planeacion, Pagina: 1de 1
Programacion, Diagnéstico y | Programacion, Diagnéstico y Tiempo: 30 dias
Transparencia. Transparencia. )

Titular de la Unidad de Planeacion,

Programacion, Diagnéstico y Transparencia

Calendariza y envia las fechas de actualizacion
de la informacion publica obligatoria que se
carga en la PNT y portal web de ISMUJERES
para los 4 trimestres anuales

Documento en Word ‘:1/_'

v

2 Envia a cada Titular de Unidad los formatos de
fracciones en formato Excel que e
corresponda a cada Unidad para su llenado, el
cual sera utilizado durante los 4 trimestres del
ano que corresponda, conservando la
informacion generada por trimestre

Formatos en Excel

v

Titulares de las Unidades del Instituto
Sudcaliforniano de las Mujeres

. Elabora y envia al término de cada trimestre un 4
oficio dirigido a Titulares de Unidad solicitando Agregaran en los formatos de las fracciones
el llenado y entrega con fecha especifica de los — la informacion correspondiente a cada
formatos de las fracciones a la UPPDT para su formato, ya que son las Unidades las que
revision y carga en los portales web de la PNT aeneran o poseen la informacion

Documento en Word
“‘

y de ISMUJERES I

v

bz/

oficio interno.

5| Entregaran los formatos de las fracciones a la
UPPDT en la fecha que fue establecida por

Via digital institucional
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Revisara los formatos de las fracciones para su
posterior carga en la PNT y pagina web de

ISMUJERES

Formatos en Excel

v

Ingreso al portal de la PNT
https://www.plataformadetransparencia.org.mx
/con el usuario y clave asignada al titular de la
Unidad para el acceso al SIPOT

Paaina web de la PNT

v

Al término de la carga de los formatos de las
fracciones en la PNT se descargaran los
comprobantes con el estatus “terminado” para

su resguardo
Formatos en PDF
]

Fin
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5. Glosario
ISMUJERES: Instituto Sudcaliforniano de las Mujeres.

Manual: Documento que contiene, en una forma ordenada y sistematica,
informacion y/o instrucciones que se consideran necesarios para realizar un
procedimiento.

PNT: Plataforma Nacional de Transparencia.

Procedimiento: Sucesion cronoldgica y secuencial de operaciones
relacionadas entre si y ejecutadas con determinado método.

SIPOT: Sistema de Portales de Obligaciones de Transparencia
SISAI 2.0: Sistema de Solicitudes de Acceso a la Informacion.

UPPDT: Unidad de Planeacién, Programacion, Diagnéstico y Transparencia.

6. Bibliografia

e Ley del Instituto Sudcaliforniano de las Mujeres vigente desde 31 de julio de
1999. Ultima reforma publicada en el Boletin Oficial del Gobierno del Estado
de Baja California Sur, nimero 50, con fecha 14 de diciembre de 2021.

e Reglamento Interior del Instituto Sudcaliforniano de las Mujeres. Ultima
reforma publicada en el Boletin Oficial del Gobierno del Estado de Baja
California Sur, niumero 13, con fecha 22 de febrero de 2023.

e Guia Técnica para la elaboracion de Manuales de Organizacién emitida por la
Contraloria General del Estado de Baja California Sur. Ultima reforma
publicada en el Boletin Oficial del Gobierno del Estado de Baja California Sur,
ndmero 41, con fecha de 18 de julio de 2023.
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7. Anexos

1.1 Procedimiento “a”
Proceso en la plataforma:
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Ejemplo de oficio de respuesta:

N
Uy 3
i

¥
W
" e

i
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Oficio: ISM/DG/556/2024
Asuntol Respuesta a solicitud de Transparencia

> MUJERES

La Paz, Ba

24 aba del cimcurctenano de iy

ja California Sur, a 05

o beemtzen mecione 8 et o e y

de agosto de 2024
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C. SOLICITANTE DE INFORMACION
PRESENTE

Por este conducto me dirijo a Usted, con la finalidad de garantizar la transparencia y
el acceso a la informacion de caracter publico v, dar respuesta a la informacién
solicitada a traves de la Plataforma Naciona! de Transparencia, SISAI 2.0 a la Unidad
de Planeacion, Programacion, Diagnostico y Transparencia del Instituto
Sudcaliforniano de las Mujeres.

La solicitud expresa fue: ;Cuiles son los apoyos pars madres trabajadoras del

Wogar que no pueden trabajar por estar al cuidado de los hijos?
El afo de referencia de la informacidn solicitada es el afio en cursa, 2024
A cantinuacion, se brinda respuesta por parte de la Unidad de Transparencia:

En atencidn a la solicitud recibida el dia 08/07/2024 con numera de folio
030074124000019, se leinforma o siquiente:

L. Los servicios y/o apoyos que brinda el instituto Sudcaliforniano de las
Mujeres, se brindan de manera indistinta, entre ellos, los siguientes
a. Servicios de atencion psicaldgica, asesor{a juridica ¥ trabajo social,
para mujeres en situacion de viclencia, sus hijas e hijos, a traves de
las Unidades Locales de Atencidn, en los ¢inco municipios del
Estadao.
b. Servicios integrales de prateccion, resguardo vy atencion integral

para mujeres en situacion de violencia, sus hijas e hijos,

Aquiles Serdan, esq. Antonic Rosales Num. 2040, Colonia Centro, C.P, 23000, La Paz, Baja
California Sur. Teléfono: 612-123-94-00 Ext. 17051, Correo electronico; smuisres @ bregob. iy
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c. Servicios de capacitacion, certificacion y autocuidado vinculados a
traves da los Centros para e Desarrollo de las Mujeres,

d. Creditos para mujeres emprendedoras.

2. Noobstante, existen servicios y/o apoyos, que contemplan comao perfiles
prioritarios, los siguientes

o Mujeres a cargo de personas que requieran cuidados especiales
(enfermedades o discapacidad limitante para la vida)

»  Mujeres con discapacidad o enfermedad limitante para la vida,

+  Mujeres de origen indigena, afromexicana o rmigrante,

*»  Mujeres en situacion de violencia,

»  Mujeres adultas

«  Mujeres jovenes,

Sin mas por el momento, aprovechao la ocasion para enviarle un cordial saludo.

S T SUDCALY ORMNIAM
OF LAS MUJERES
LAPAY BCS

IRENE BERENICESERRATO FLORES
DIRECTORA GENERAL DEL msn-nm? SUDCALIFORNIANO DE LAS MUJERES

Lase

Ch gy Archin
RS

Aquiles Serdan, esq. Antonio Rosales NGm, 2040, Colonia Centro, C.P. 23000, La Paz, Baja
California Sur. Teléfono: £12-123-94-00 Ext. 17051, Correo etectronico: immujerssibosgob mx
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1.2 Procedimiento “b”

A1-Ejemplo de Calendario de las Fracciones

Calendario para las Fracciones de Transparencia del

Instituto Sudcaliforniano de las Mujeres para 2024

Enero 3
Primer  Febrero Abril 30/abril/2024
Marzo

Abrit
Segundo Mayo Julio 31/juliof2024
Junio
Julio
Tercero  Agosto Octubre 31/octubre/2024
_Septiembre |

H'T‘Octubre.
Cuarto  Noviembre Enero (Sig. Ano) 31/enero/2025
_Diciembre | |

Nota: Las fechas establecidas como “limite de captura en PNT” enla
tabla, es la fecha ultima que tenemos por trimestre para subir los
formatos (archivos en Excel) de las fracciones al sistema de la
Plataforma Nacional de Transparencia (PNT), por lo cual se
recomienda a cada Unidad del ISMUJERES realizar el correcto
llenado y entrega a la Unidad de Planeacion y Transparencia de los
formatos con un tiempo considerado para realizar dicha carga de
formatos al sistema (como minimo de 12 dias antes de |a fecha limite
establecida), realizando la conservacion de la informacion generada

desde el primer hasta el cuarto trimestre en cada formato.




A2-Ejemplo de Formato de Excel de las Fracciones
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A3-Ejemplo de Formato de Oficio a Titulares de Unidad

fal gy Instituto Sudcaliforniano
i i <o las Mujeres
V] Nosiemn de Baja Californis Sur

SMUJERES

Asunto: Solicitud de Transparenca
Oficlo: ISMJUPPDT/027 /2024

La Paz, Baja California Sur, a 07 de agosto de 2024
“2024, afo del Lincuentanario de Ia Corvenion de Tarrtono Fadarala Estado Lihre v Soberano de Baga Califarria Sur”
"4, afio dal 75 Ardverseric de la Pubi deol Acuardo de Lol an thal Valle de Sants Bominga®

IRENE BEREMICE SERRATO FLORES
DIRECTORA GENERAL DEL INSTITUTO SUDCALIFORNIANG DE LAS MUJERES
PRESENTE

Por este conducta me dirfjo 3 Usted, con la finalidad de solicitar informacidn = su Unidad, ya que a través
de la Plataforma Nacional de Transparencia (PNT), mediante el Sistema de Solicitudes de Acceso a la
tnformacian (515A1 2.0) Hlegd una solicitud de informacidn ciudadana a s Unidad de Transparencia del
Instituto Sudcalifoerniano de las Mujeres.

1. Follo: 030074124000021

Descripcion de la solicitud: Buena tarde. Por este medio solicito o sguients: - Desde sy inido a la fecha,
(eudl fue el presupuesto destinado de para la campaila "Pérale a fa Viclencia contra las mujeres”? -
Presupuesto destinade, de maners desglosada por mumcipio, para 19 prevencidn de fa violencia contrs las
mujeres de 2022 # fa fecha {agosto del afo 2024} - Presupuesto asignadn para el instituto Municipat de las
fujer de La Par en fa actual administeacion - Numero de casos repartados de violencla inteafamiliar,
desglosado por municipios, de 2022 & 2024, Especificar sila victima fue un integrante de su famifis, - Explicar
pratacola de acciones par victimas de violencia contra las mujeres en el municipio de La Paz, desglosado
por tipo de viclencia.

La solicitud fue recibida el dia 05/08/2024. Se fe solicita canalizar y atender con al personal de la Unidad de
implementacidn parala igualdad entre Mujeres y Hombres para el Estado de Baja California Sur que genere
y/o posea la infarmacion, se requiere que la respuesta sea devuelta a la Unidad de Planeacion,
Programacion, Diagnastico y Transparencia con fecha lunes 19 de agosto del presente afio a las 12:00 horas
de manera fisica y digital en formata editable al correo oz : 4

3 INX,

Sirsmas por el momentn, aprovecha la ocasion para enviarle un cordial saluda.

ATENTAMENTE

TITULAR DE LA UNIDAD DE PLANEACION,
PROGRAMACION, DIAGNOSTICO Y TRANSPARENCIA
DELINSTITUTO SUDCALIFORNIANO DE LAS MUJERES

C.o.p, Archive
GMV /ey

Aquiles Serdan, esq. Antonio Rosales Nam. 2040, Colonla Centro, C.P. 23000, La Paz, Baja
California Sur. Teléfono! 612-123-94-00 Ext, 17051, Corteo electronico: ismjares @ bes.gob.mx
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A4- Ejemplo de Formato de Comprobante de
Estatus Terminado emitido por la PNT

SISTEMA

Uk PORTALES D& QBUGACIORES DE TRANSPARENCIA

COMPROBANTE D& PROCESAIIENTD

Drgmrveron Gatawste

Higesy Olvigpadn

Vet e segrEry

Mhomten S mudoyn

Yo de sppeaeyir

Eataton

Faohy Ferrrans:

Feugreres Deganden Prswsin

Fagutros Caspeize Secunderics

PR 22

6 MM AU

Mo Agecs

watad

P 4 % ] # A ol 57> 3 .}
J
Foeregio LRI }
o . §
i
.
T TS A¥ H

33




